
Digitando www.portaleargo.it si arriva alla pagina web seguente 

 

sotto alla parola PORTALE in grigio trovate Gestione Utenze, cliccateci ed entrate come Supervisor 

 

http://www.portaleargo.it/


Ora andate su Utenti Scuola  Lista utenti scuolaes

 

nella seconda e terza colonna i Cognomi ed i nomi dei dipendenti della scuola sono ordinati per cognome 

 

Verificate che sono presenti tutti i nominativi da abilitare: Dirigente Scolastico, DSGA, gli Assistenti 

amministrativi, ecc.; se non trovate qualcuno andando alla fine dell’elenco trovate Crea Un Nuovo Utente 

 



Si aprirà questa finestra in cui dovrete compilare tutti i campi del Nuovo Utente Scuola e salvare 

 

Su PASSWORD e CONFERMA PASSWORD potrete mettere se lo volete 12345678, il Nuovo Utente Scuola 

entrando la prima volta dovrà cambiarla obbligatoriamente. 

 

2 – Abilitare gli utenti per GECODOC 

Accedendo da Utenti Scuola  Abilitazioni Utenti 

 



Si aprirà questa pagina: 

 

Cliccate su GECODOC e vedrete i Gruppi abilitazioni 

 



Cliccando su un Gruppo di abilitazioni a destra si aprirà la lista di tutti gli Utenti e così potrete attribuire il 

Gruppo di abilitazioni desiderate mettendo il ceck all’Utente 

 

a pagina 4 del manuale di GECODOC trovate la descrizione dei possibili profili di accesso degli utenti: 

 


